
建筑起重机械使用登记办事流程图

（承诺办结总时限：4个工作日）
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审批要件：

1、长春市建筑起重机械设备及

自升式架设设施使用登记表

2、建筑起重机械备案证明 3、

建筑起重机械租赁合同 4、建筑

起重机械检验检测报告 5、安装

验收资料 6、使用单位特种作业

人员资格证 7、建筑起重机械维

护保养管理制度 8、建筑起重机

械生产安全事故应急救援预 9、

使用单位与特种作业人员签订

的劳动合同

结束
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主要审核要点：

1.所有材料需上传原

件。2.要求提供使用

单位与起重机械设备

产权单位签订的设备

租赁合同。3.建筑起

重机械检验检测报告

要求检测报告未逾期

（一个月内）。4.安装

验收资料加盖安装单

位、设备租赁单位、

使用单位、监理单位、

施工总承包单位公

章，验收时间应在检

验检测报告之后。5.

每台起重机械设备要

求至少配备 1名起重

机械设备司机、1 名

信号司索工。


